SOLUCION CASO ANALISIS DE DATOS EN HOJA DE CALCULO

En ocasiones, en la empresa, debemos manipular grandes cantidades de informacion, sin
embargo, las operaciones que se deben realizar con dicha informacidn, no son tan importantes
como para justificar la utilizacion de complejos programas de tratamiento de bases de datos. Por

ello, vamos a conocer las herramientas mas atiles de Excel para el tratamiento de datos.

El primer paso consistird en la introduccion manual de los datos en una hoja de célculo, o bien su

importacion desde una base de datos.

En cualquier caso, los datos se ubicaran en una tabla que estara organizada por filas o por
columnas, en nuestro caso los tenemos organizados por columnas. Esto significa que bajo una
misma columna encontramos un valor del mismo tipo, e implica ademas, que toda la informacion
de un producto se encuentra en la misma fila. Este conjunto de datos que definen un elemento (en
este caso un producto), se denomina Registro. A cada uno de los datos o celdas individuales que

conforman un registro se les denomina Campo.

Otra cuestion importante y que facilita el manejo de los datos es colocar titulos en cada columna,

de forma que se identifique cada campo.

Para que Excel reconozca una tabla como tal no es necesario definir nada en particular, la Gnica
condicidn es que no puede haber ni filas ni columnas vacias entre los datos. Ahora bien, es posible

tener algunas celdas o campos vacios dentro de un registro.

Una vez organizados los datos en la tabla, ya podemos operar con ellos, tan solo es necesario que

el cursor esté situado dentro de la misma, aunque no es necesario seleccionar toda la tabla.

1.- En el primer apartado de este caso se nos pide que ordenemos los datos de la tabla. La
caracteristica especial al ordenar una tabla es que todos los datos de un mismo registro deben
permanecer juntos (en la misma fila), es decir, al ordenar por un concepto, todos los datos de un

mismo registro deben moverse a la vez.
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Podemos ordenar la lista de productos por cualquiera de los campos incluidos en la tabla. Para
ello, seleccionaremos cualquier celda de la tabla y elegiremos el ment Datos/Ordenar. En ese
momento, la tabla completa queda seleccionada, a excepcion de la primera fila en la que Excel
presupone que estan contenidos los nombres de las columnas o campos, y aparece una pantalla en
la que podremos decidir hasta tres niveles de ordenacidon, cada uno de ellos, a su vez, en orden
ascendente o descendente.

Ordenar 2| x| I

Ordenar por

Cadinn & ascendente

" Descendente
Luego par

I vI * Ascendente

" Descendente

Luego por

I vI & Ascendente

' Descendente

La lista tiene fila de encabezamienta
wg
o

Opciones. .. | Aceptar I Cancelar |

(En Excel 2007 se accede desde la FICHA: Datos/ GRUPO: Ordenar vy filtrar/ OPCION: Ordenar.
El cuadro de dialogo que aparece es algo distinto, y aparece solo con dos niveles de ordenacion,
aungue podemos agregar varios niveles mas.)

Ordenar | ]
4| Agregar nivel J I 7 Eliminar nivel J | 223 Copiar nivel ” +| % |f
Columna Ordenar segin Criterio de ordenacion
Ordenar por E' valores |Z| AaZ E
Luego por E' Valores |Z| Aaz E
Aceptar | | Cancelar

Al abrir la ventana desplegable de la opcion Ordenar por, veremos que aparecen exactamente los
nombre de las columnas, de forma que podemos escoger el primer concepto por el que vamos a
ordenar la lista. En nuestro caso, escogeremos agrupar por Linea para ordenar por orden
alfabético las lineas de productos. Si aceptamos, veremos que los registros han cambiado de orden
dentro de la tabla.
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Ahora ya tenemos los productos ordenados por lineas, pero si ademas queremos que, dentro de
cada linea, aparezcan ordenados por el nombre de los productos, volveremos al ment
Datos/Ordenar y veremos que la primera ordenacion que habiamos escogido no se ha borrado, y
ahora podemos elegir un segundo criterio de ordenacion. Desde la ventana Luego por, elegimos la

opcion Nombre. Al aceptar, veremos que los registros presentan el orden deseado, primero por
Linea y dentro de ésta, por Nombre del producto.

Ordenar I
Ordenar por
Linea «| @ Ascendente

" Descendente

Luego par

* Ascendente
" Descendente

* Ascendente

" Descendente

La lista tiene fila de encabezamiento
5
" No

Opriones. .. | Acepkar I Cancelar |

En la parte inferior de la ventana Ordenar encontramos una opcion donde se indica si la fila tiene
encabezamiento o no, es decir, si queremos que Excel considere la primera fila como titulos o
como un registro mas. Excel intenta decidir por si misma y, en funcion del tipo de datos que
aparecen en la primera fila, propone por defecto una de las dos opciones. En nuestro caso ha
identificado claramente que se trata de la fila de titulos, dado que algunas columnas contienen

datos numéricos, mientras que la primera fila contiene Ginicamente texto.

Ademas, existe otra opcion en la ventana Ordenar para aquellos casos en que la informacion
venga ordenada por filas y no por columnas. En este caso, antes de elegir los criterios de
ordenacion, pulsaremos el boton Opciones y aparece una ventana en la que podemos escoger el
tipo de orientacion de los datos.

Opciones de ordenacion |

Primer criterio de ardenacion:
.
I -

[ Coincidir mayisculas v mindsculas

Cancelar

i

rientacion
' Crdenar de arriba hacia abajo
" Ordenar de izquierda a derecha
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2.- Nos piden en esta ocasion que la tabla muestre solamente los productos de la linea de
Componentes. Para ello utilizaremos los filtros, lo que nos permitird ver en pantalla, inicamente

los productos que contengan en el campo Linea, la palabra Componentes.

La tabla de nuestro ejemplo consta solamente de 40 registros, lo que permite verlos casi en su
totalidad en la pantalla y casi analizarlos de un vistazo. Sin embargo, lo normal en las empresas
serd contar con bases de datos bastante mayores, lo cual hace casi imposible manejar todos los
datos a la vez. Para agilizar el analisis de los datos, Excel permite “filtrar” o visualizar solo

algunos registros de la tabla que cumplan unas determinadas condiciones.

La forma mas sencilla de filtrar los datos es mediante el mena Datos/Filtro/Autofiltro. Una vez
seleccionada esta opcion, veremos que aparecen en cada una de las celdas de la primera fila de la
tabla, unas flechas que representan la existencia de una lista desplegable. (En Excel 2007 se accede
desde la FICHA: Datos/ GRUPO: Ordenar y filtrar/ OPCION: Filtro)

Hacemos clic en la flecha correspondiente al campo Linea y veremos una imagen como ésta:

A B C D E F
1 |PC Shop
2

Cadigo Nombre Formato Linea de Pdto. Precio de Unidades
3 ~| | - v Venta w|Vendid
4 26 Disco duro 250 Gb {Todas) 50,00 103
§ | 27 |Disco duro 400 Gh (Las 10 més. .} 106,00 255
: ({Personalizar...) =
5 28 |Disco duro 750 Gh Componentes 175,00 73
7 22 Disket 3144 1 ud. Escaners 500 il
8| 23 Fuente alimentacion 1 ud. Fungitles 40,00 04
g 19  Lector DWD 16% w 14,00 10H
10 16  Memoria RAM 1Gh Webcams 13,00 535
11| 17 Memoria RAM 2Gh {¥arias) 22,00 104
. {Mo vacias) =
12 18 Mernaria RAKM 4 Gh COTITRIOTTETTE 43,00 503
13| 24 Modern 56k 1 ud. Componentes 2400 573
14 30 Raton inalambrico |1 ud. Componentes 24 00 547
15 25  Raton mecanico 1 ud. Companentes 700 259
16| 29 Raton optico 1 ud. Componentes 10,00 83
17 20  Regrabadora WD 20x Componentes 25,00 447
18| 21  |Regrabadora DvD  20x Componentes 32,00 463
19| 13 |Tarjeta grafica 256 Mb Componentes 58,00 217
20 14 Tarjeta grafica 212 Wb Compaonentes 123,00 175

Como podemos ver, aparece una lista de opciones. Las tres primeras opciones que aparecen entre
paréntesis las veremos mas adelante. A partir de la cuarta opcidon, podemos ver que lo que aparece
es la lista ordenada de todos los elementos contenidos en la columna que estamos tratando. Ya
podemos resolver el problema de ver solo los productos de la linea de Componentes, simplemente
seleccionamos la opcion correspondiente en la lista y al aceptar la tabla se reduce a los productos

de dicha linea.

Lo que ha hecho Excel ha sido ocultar los registros que no cumplen la condicion establecida. Para
que sepamos que una tabla esta filtrada, podemos fijarnos en que Excel ha cambiado el color de la
flecha de la columna seleccionada de negro a azul, y lo mismo ha ocurrido con los niimeros de

filas, para indicar que, entre los registros que vemos en la tabla, existen otros que estan ocultos.
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(En Excel 2007 en lugar de cambiar el color de la flecha, esta cambia por el simbolo del filtro.
Ademas, el ment desplegable que se abre en el campo filtrado es algo distinto y en lugar de

seleccionar la opcion deseada, hay que eliminar todas las demas)

Sobre los datos filtrados, podemos aplicar nuevos filtros. Asi, tal como se nos indica en el
enunciado, podemos ver, dentro de esta linea, sdlo aquellos productos que han obtenido este afo
una calificacion de 8. Para ello, nos situamos en la flecha de la columna Evaluacion y
seleccionamos el valor 8. Ahora podemos ver solamente los registros que cumplen ambas

condiciones simultaneamente.

A B © D E F 5 H

1 |PC Shop
2

Codigo Nombre Formato Linea de Pdto. | Precio de Unidades Evaluacidn
3 | | | >| Venta »|Vendid =] |
G 28 Disco duro 750 Gh Cormponentes 175,00 73 8
121 18  Memaoria RAM 4 Ghb Componentes 45,00 503 0
A4

Podemos seguir aplicando filtros a los registros de la pantalla, o cambiarles las condiciones de

seleccion de los mismos.

Para eliminar los filtros so6lo tenemos que ir de nuevo a las flechas y seleccionar la opcion:
(Todas). Ademas, para deshacer los filtros, podemos seguir el orden que deseemos, de forma que
si eliminamos en primer lugar el filtro de referido a la linea de Componentes, nos aparecera una
tabla en la que veremos todos los productos, de cualquier linea, que han obtenido una calificacion

de 8 en la evaluacion anual.

Vamos a ver mas posibilidades de los filtros. Para ello, desharemos todos los filtros de forma que
obtengamos la tabla original. Pulsamos la flecha de la columna Evaluacion y seleccionamos (Las

10 mas...). Esta opcion filtra, por defecto, los 10 valores mayores de la columna. La pantalla sera:

(En Excel 2007 elegimos en el ment desplegable: Filtros de niimero/ 10 mejores)

Autofiltro de diez mejores

oskrar

Isuperiu:ures - I Iﬁ Ielementu:us - I

Cancelar |

Al aceptar, vemos que no son exactamente 10 los valores que aparecen. La forma en que Excel

calcula estos registros es la siguiente: toma el mayor valor de la columna, en nuestro caso el 9, y
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puesto que hay menos de 10 registros, toma el siguiente valor, el 8, como entre el 9 y el 8
tampoco llegan a 10 registros, toma el siguiente valor, el 7. Ahora hay mas de 10 registros, pero

como Excel no puede decidir cuales mostrar y cudles no, los muestra todos.

Si volvemos a seleccionar (Las 10 mas...) veremos que en la ventana que aparece se pueden
cambiar las condiciones del filtro. Podemos escoger los mayores, los menores, cuantos de ellos, o
si lo deseamos, un porcentaje sobre el total. Por ejemplo si escogemos el Superior 10 por ciento
deberian aparecer 4 valores, es decir, el diez por ciento de los 40 elementos de que consta la tabla,

sin embargo, dado el criterio seguido por Excel veremos de nuevo que aparecen algunos mas.
Eliminamos el filtro de Evaluacion y continuamos con viendo otras posibilidades.

Supongamos ahora que queremos ver los registros que empiezan por P. En este caso, tendremos
que abrir la flecha en la columna Nombre. Aqui veremos que existen varios elementos que
empiezan por P, para seleccionarlos todos iremos a la opcion (Personalizar). Al seleccionar esta
opcidn nos aparece la siguiente ventana:

Autofiltro personalizado
Mastrar las filas en las cuales:
ombre:
esigual a - ;I
| =
oy (a's}

I — J I _I Cancelar |
- -

IUse ? para representar cualquier cardcter individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

(En Excel 2007 no aparece la opcion personalizar, sino que permite hacer varias selecciones
simultdneamente. En cualquier caso, aparece la opcion Filtros de texto o Filtros de nimero -en
funcidn del tipo de datos- y dentro de estas opciones hay varias subopciones que podemos aplicar)

Sobre la primera celda aparece la palabra Nombre, en referencia a la columna sobre la que
estamos aplicando el filtro. Si abrimos la flecha desplegable podemos escoger entre varias
condiciones de comparacion. Dado que lo que queremos es ver los nombres que empiezan por P
deberemos escoger la opcion comienza por. En la celda contigua teclearemos la letra P y al

aceptar obtendremos el resultado que deseamos.

A B ¢ ] D | E | F | & |

| 1 |PC Shop

2

Cadigo Nombre Formato Linea de Pdto. Precio de Unidades Evaluacion

| 3 =] =] =l =] Venta |=|Vendid{=] =l
30| 31 Papelfoto 10 ud. Fungibles 12,00 453 5
| 31| 32 Papel foto 50 ud. Fungibles 45,00 205 7
| 32| 33 Papel impresora a0 ud. Fungibles 3,00 424 3
| 33| 34 Papel impresora 200 ud. Fungibles 5,00 359 3
| 34| 35 Papel impresora 1.000 ud. Fungibles 11,00 354 5
ﬂ

T
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Asimismo podriamos ver todos los productos cuyo precio oscila entre 100 y 300 €uros., actuando
sobre la opcion personalizar, pero esta vez sobre la columna Precio. En cualquier caso, antes de
obtener este filtro, deberiamos eliminar el anterior.

En cualquier caso, si lo que queremos es eliminar todos los filtros a la vez, tenemos dos opciones:

La primera consiste en eliminar todos los filtros pero dejando las flechas de las ventanas
desplegables preparadas para realizar un nuevo filtrado. Esto se consigue mediante la opcion de
men® Datos/Filtro/Mostrar todo. (En Excel 2007 se accede desde la FICHA: Datos/ GRUPO:
Ordenar y filtrar/ OPCION: Borrar)

La segunda opcion consiste en eliminar todos los filtros, asi como las flechas, es decir, salir de la
opcion Autofiltro que deberd estar marcada, para lo cual seleccionamos de nuevo
Datos/Filtro/Autofiltro.

3.- En el tercer apartado queremos buscar los registros que empiecen por R. Ademas, queremos
saber como eliminar o insertar nuevos registros.

Mediante la opcidon Datos/Formulario, Excel nos ofrece la posibilidad de ver los campos de los

registros de una forma clara. Al seleccionar dicha opcion aparece esta ventana:

(En Excel 2007 esta opcion ha desaparecido pero podemos afiadirla siguiendo las siguientes
instrucciones:

El botén Formulario no se incluy6 en la Cinta de Interfaz de usuario de Office Fluent, pero de
todas maneras puede usarlo en Office Excel 2007 agregando el botén Formulario=] a la barra de
herramientas de acceso rapido.

= =
Agregar el boton Formulario a la barra de herramientas de acceso rapido

1. Haga clic en la flecha que aparece junto a la barra de herramientas de acceso rapido y
luego haga clic en Méas comandos.

2. En el cuadro Comandos disponibles en, haga clic en Todos los comandos.

3. Enel cuadro de lista, seleccione el boton Formulario=ly, a continuacion, luego haga clic
en Agregar.

El boton se ha afiadido a la barra de herramientas de acceso répido y hay que utilizarla desde alli.)
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Hojal @§r

Cadigo: il 1 de 40

Mombre: |Disc|:| dura BT |
Farmato: |25IZI b Elirninar |
Linea de Pdto.: |Cu:um|:u:unentes |

Buscar antetior

Precio de Yenta: |6I3 |

Unidades Yendidas: |1I33
Buscar siguiente |

Evaluacian: |?

Criterias |

Cetrar |

En la parte izquierda aparece el nombre del campo para cada dato. Para ver los diferentes registros
podemos desplazarnos con los cursores del teclado, con la barra de desplazamiento o con los
botones Buscar anterior y Buscar siguiente. El orden en que se muestran los registros es el orden
que tenga la tabla en el momento de abrir esta ventana y empezando por el primer registro. En
nuestro caso, dado que lo hemos dejado ordenado por Lineas de productos y por el Nombre de los

mismos, el primer registro que aparece es el que vemos en la ventana anterior.

A la hora de buscar en bases de datos grandes, la tarea de pasar uno a uno todos los registros
puede ser algo tediosa, por lo que esta opcidon nos permite realizar busquedas mas rapidas. La
Gnica condicidn es que conozcamos alguna caracteristica del registro que estamos buscando.
Seleccionamos la tecla Criterios y vemos que el formulario queda en blanco, esto nos permite
introducir el dato que conocemos para que Excel realice la bisqueda. En nuestro caso queremos
buscar los productos cuyo nombre empiece por R, por tanto teclearemos esta letra en el campo
nombre y al pulsar Buscar siguiente o Buscar anterior podremos ver los registros que cumplen

esta condicion de basqueda.

IMPORTANTE: los cambios realizados desde el Formulario no se pueden deshacer y Excel no
pide confirmacidn para introducirlos, actua como un gestor de base de datos, mas rapido pero con

menos controles. Por tanto hay que tener cuidado al utilizar esta herramienta.

Desde esta opcion de ment podemos eliminar registros de los contenidos en la tabla.
Empezaremos por buscar el registro que deseamos eliminar y a continuacion hacemos clic en el
boton Eliminar. Hay que asegurarse de que el registro eliminado es el que queriamos eliminar

porque esta opcidon no se puede deshacer.
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Ademas, desde este formulario podemos insertar un nuevo registro simplemente pulsando el
botdn Nuevo, con lo que el formulario queda vacio para insertar todos los nuevos registros que
deseemos. Por ejemplo podemos probar a crear el siguiente registro:

Codign: 41 j Mueva registra
Mombre: Teclado inalémbrico hlueva
Formato: 1ud.
Linea de Pdto.: Teclados Reestaurar
Precio de Wenta: 49,90

Buscar anterior
Unidades Wendidas:

i Buscar siquiente
Evaluacion:
Crikerios

Cerrar
~|

Al pulsar Intro, aparece el nuevo registro en la Base de datos.
Antes de continuar, eliminamos el registro para mantener la Base de datos en el estado inicial.

4.- Nos piden en cuarto lugar que determinemos el nimero de unidades vendidas de cada una de
las lineas de productos. Esto lo realizaremos a través de la opcion Subtotales del menti Datos.

Deberemos realizar dos pasos:
(En Excel 2007 se accede desde la FICHA: Datos/ GRUPO: Esquema/ OPCION: Subtotal)

El primero consiste en agrupar los datos sobre los que queremos operar, ya que las operaciones
que veremos a continuacion se realizan por grupos de registros. Para agrupar los datos basta con
utilizar la opcidon Ordenar del menQ Datos, que ya conocemos. De hecho en nuestro caso, la
ordenacion debe ser por el concepto Linea que ya es como los tenemos ordenados, con lo cuél no

sera necesario volver a hacerlo.

El segundo paso consistird en realizar la operacion que se quiera sobre cada grupo de registros.

Para ello abrimos el mentt Datos/Subtotales y aparecera la siguiente ventana:

& . )
Subtotales @E|
Para cada cambio en:
|Co’digo j
Usar funcian:
|Suma ﬂ

Agregar subtotal a;

I Precio de Verta -
[ Unidades Vendidas

F}" -

v Reemplazar subkotales actuales

[™ Sala de pagina entre grupos
v Resumen debajo de los datos

Quitar todos| Aceptar | Cancelar |
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La primera celda de esta ventana se llama Para cada cambio en: y aqui lo que nos pide en
realidad es el concepto por el cual se han agrupado los datos, en este caso elegiremos Linea.

A continuacion debemos indicar la funcion que deseamos realizar. Abrimos el ment desplegable
de la celda Usar funcion: y veremos la lista de operaciones disponibles. En nuestro caso queremos
sumar los datos, asi que elegiremos la opcion Suma.

Estas funciones se pueden realizar sobre uno o varios campos de cada registro. Para seleccionar
los campos sobre los que queremos realizar operaciones, iremos a la siguiente casilla de la
ventana, la llamada Agregar subtotal a: y marcaremos los campos para los que deseemos obtener
la suma. En nuestro caso, tan solo queremos las unidades vendidas de forma que s6lo debemos
marcar el campo Unidades, y eliminar la seleccion en aquellas para las que no queremos calcular
el subtotal.

En cuanto a las tres Gltimas casillas, son:

e Reemplazar subtotales actuales: reemplaza los resultados que hubiesemos obtenido si
hubiesemos realizado una operacion de subtotales anterior. Viene seleccionada por
defecto.

e Salto de pagina entre grupos: se utiliza principalmente para imprimir en los casos en

que deseamos imprimir cada grupo de datos en una pagina diferente.

® Resumen debajo de los datos: si se marca, veremos los resultados de la operacion
debajo de cada grupo de datos, que es lo que nosotros deseamos, en caso contrario los
resultados apareceran encima de cada grupo de datos. Por tanto, marcaremos esta
casilla.

Al aceptar, lo que hara Excel es coger el campo Linea de cada registro, que en el primer caso
corresponde a Componentes. A continuacion Excel empieza a recorrer la tabla secuencialmente
hacia abajo y mientras el valor siga siendo Componentes seguira acumulando datos para realizar
la operacion indicada, razdn por la cual es necesario ordenar la tabla antes de realizar ninguna
operacion de Subtotales.

Vemos ahora que se han producido algunos cambios en la hoja. Logicamente, debajo de cada
linea de productos encontraremos los subtotales que hemos solicitado, pero ademas, en la Gltima

fila encontraremos el total general.

Margarita Labrador Barrafén — Sistemas Informativos Contables SOLUCION CASO ANALISIS DATOS - 10



Ademas, si observamos la parte izquierda de la pantalla veremos tres nuevas columnas sobre un
fondo gris. Lo que ha ocurrido es que se ha realizado una agrupacion de los registros por niveles.

Las columnas estan encabezadas por el nivel que representan: 1, 2 y 3.

1z]s A B c D E F G H
- 34| 33 Papelimpresora A0 ud. Fungibles 300 424 8
35| 34 Papel impresora 200 ud. Fungibles 5,00 339 g
| 36| 35 | Papel impresora 1.000 ud. Fungibles 11,00 394 5
= |37 Total Fungibles 3302
[ 38 4 HF Deskjet G940 Impresoras 9500 486 9
39 5 HF Deskjet BI50 Impresoras 149 00 219 a
40 6 HF Laserjet 2600M Impresoras 29300 11 8
=R Total Impresoras 796
[ - |42 1 honitor TFT 17 puly. honitores 178,00 193 4
43 2 Monitor TFT 19 puly hanitores 199,00 370 2
- [ 44 3 Manitar TFT 20 puly Monitores 24500 363 7
= |45 Total Monitores 928
[ 45 7 Genius Slim F10ME Yebcams 19 .99 444 7
47 g Logitech Comunicate WWebcams 4200 401 a
43 9 Microsoft MXE000 YWiehcams 7051 GO0 5]
=l |48 Total Webcams 1445
= a0 Total general 12601
a1
£

El tercer nivel representa cada registro individual y veremos que cada registro tiene un punto bajo
la columna 3. El segundo nivel agrupa los registros por el concepto seleccionado para realizar el
subtotal. Podemos ver que debajo de la columna 2 se extiende una linea que abarca todos los
elementos del primer grupo, es decir, de la Linea de Componentes y asi sucesivamente para cada
Linea de productos. Al final de los registros de cada grupo aparece un pequeiio cuadrado con el
signo menos (-), lo cual indica que esta viendo todos los elementos del grupo (en este caso, de
cada Linea de productos). Si hacemos clic en el signo menos (-) veremos como desaparecen los
registros individuales del grupo y aparece solo la etiqueta Total Componentes y el total de la suma
del grupo de Componentes. Ademas, el signo dentro del cuadrado se ha convertido en un signo

mas (+). Si queremos volver a ver el grupo de Componentes, solo tenemos que pulsar en el signo

mas (+).
R A, B [ D E F
1 |PC Shop
2

Codigo Nombre Formato Linea de Pdto. Precio de Unidades
3 Venta Vendidas
[+ |22 Total Componentes 5426
+ | 2B Total Escaners 706
[ 27| 36 Carucho tinta B/M (1 ud. Fungibles 32,00 434
28| 37 Cartucho tinta Calor |1 ud. Fungibles 45,00 295
29| 39 DVD+4R 25 ud. Fungibles 43,00 347
30| 38 VD4R 10 ud. Fungibles 12,00 289
31| 40 DWD+RW 50 ud. Fungibles 86,00 56
32| 31 Papelfoto 10 ud. Fungibles 12,00 463
33| 32  Papelfoto a0 ud. Fungibles 45,00 208
34| 33 Papelimpresora A0 ud. Fungibles 3,00 424
- 35| 34  Papel impresora 200 ud. Fungibles 5,00 389
0 @ 35 |Papel impresora 1.000 ud. Fungibles 11,00 394
= |37 Total Fungibles 3302
[ - |38 4 HP Deskjet £940 Impresoras 25,00 456
39 i) HF Deskjet B350 Impresoras 149,00 219
40 B HF Laserjet 2B00M Impresoras 233,00 121
-4 Total Impresoras 796
r 40 4 b TCT 47 o b 470 o0 407
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Lo que permiten hacer los signos mas y menos, es ver y ocultar el detalle de los registros de cada
grupo de datos. Asi, podemos agrupar o desagrupar alguno de los grupos mediante este
procedimiento, pero también podemos agrupar o desagrupar todos los grupos al mismo nivel

haciendo clic en el cuadro indicativo de cada nivel.

Si queremos quitar los subtotales de una tabla podemos hacerlo desde el men( Datos/Subtotales

pulsando el boton Quitar todos.

En una segunda fase, el enunciado nos indica que, ademas de las ventas agrupadas por lineas de
productos, veamos también el desglose de ventas para cada uno de los productos. Es decir,
queremos ver el total de Componentes, pero dentro de esta linea queremos ver las ventas

agrupadas de Discos duros, Lectores de DVD, Memorias RAM, etc.

Para realizar esta operacion necesitamos varios pasos. El primero consistira en ordenar los datos
por los dos conceptos: el primer nivel Linea y el segundo Nombre. Una vez ordenados vamos a
Datos/Subtotales y marcamos en la celda Para cada cambio en: Linea. Hasta aqui simplemente

hemos repetido el proceso anterior.

Observaremos que no se permite escoger mas de un cambio a la vez. Para poder ver
simultaneamente los dos resultados que queremos sera necesario terminar la primera operacion de
subtotales, y después repetir la operacion escogiendo Nombre. Ahora bien, como en este caso,
deseamos mantener los resultados de los subtotales anteriores, deberemos quitar especialmente la

marca de la casilla Reemplazar subtotales actuales, antes de aceptar.

En ese momento veremos aparecer los nuevos subtotales, asi como un nuevo nivel (nivel 4) en la

parte izquierda de la hoja, puesto que ahora habra un nuevo nivel de agrupacion.

1234 A, B c D E F G H
1 |PC Shop
2
Codigo Nombre Formato Linea de Pdto. Precio de Unidades Evaluacion
3 Venta |Vendidas
[[[-|4| 26 Discodurn 280 Gh Camponentes 0,00 103 7
- [ 5 27 |Disco duro 400 Gh Componentes 105,00 255 &
- | B 28 Disco duro 780 Gb Componentes 175,00 73 3
= 7 Total Disco dure 431
r - [ B 22 |Disket 31/4 1 ud. Componentes 5,00 86 5
= 9 Total Disket 3 1/4 1]
r - [10| 23 Fuente alimentacion |1 ud. Componentes 40,00 403 7
=l |11 Total Fuente alimentacion 403
r = 12 19 Lector DD 16% Componentes 1400 106 4
=l [13 Total Lector DVD 106
[ 14| 16 Memaoria RAM 1 Gh Componentes 13,00 535 7
- 115 17 Mermaria RAM 2 Gb Componentes 22,00 104 a
- [16 ] 18 Memaoria RAM 4 Gh Componentes 49 00 503 g
= [17 Total Memoria RAM 1142
r - 18 24 Moderm 9Bk 1 ud. Componentes 24 .00 a73 4]
= [1% Total Modem 56k 573
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Las agrupaciones que aparecen a la izquierda de la hoja han aparecido de forma automatica, pero

nosotros podemos utilizar esta herramienta de forma independiente en cualquier otra situacion que

requiera de una esquematizacion de la hoja de calculo. De hecho, podemos eliminar el esquema

de la hoja sin necesidad de eliminar los subtotales.

La herramienta utilizada estd en el ment Datos/Agrupar y Esquema donde tenemos varias

opciones entre ellas “Borrar esquema”:

(En Excel 2007 se accede desde la FICHA: Datos/ GRUPO: Esquema/ OPCION: Desagrupar y

elegimos Borrar esquema)

J Archivo Edicidn  Wer Insertar Formato Herramientas | Datos Wemtana 2 Acrobat =
DEE SRY % B2ET - 2lodme. E. 8 x =[5 2[4
H25 j = Filtro 3
1]2)3) 4| A | B | C Formulatio. .. | B H
- 26| 29 |Raton optico 4 ud. Subtotales. .. B3 5
| 27 | Total Raton optico Yalidacion. ..
28| 13 |Tarjeta grafica 64 Mb 17 4
(29| 14 |Tarjeta grafica 126 mp | Tablaw 75 5
- |30 15 |Tareta grafica 256 Mb Texto en columnas. .. 93 G
= (3 Total Tarjeta grafica Consolidar, .
= | 32 | Agrupar v esquema = ocultar detalle
[ - 33 M HF 1200:120 _ - L #5 Mostrar detalle
i Total HP Informe de kablas v graficos dindmicos. .. # agrupar..,
135 10 |Logitech . 12005241 CObtener datos externos » 4 Desagrupar...
|36 liotallCaghach ! Gobiaizar dats
(37 12 |OKl-Alta velocidad  1200x24( = Autoesquemna
- |33 Total OKI-Alta velocidad 560,00 Borrar esquema
= 39| . Tuta! Escaners 310,00 Configuracién. .
[ [40] 36 (Caruchotinta B/W 1 ud. Fungibles 32,00

Si la ejecutamos veremos desaparece la esquematizacion de la hoja, aunque se mantienen los

subtotales, tanto por linea como por producto:

A B C D
33 Total Componentes
34 10 | Epson W10 Escaners
35| 12 Epson 350 Escaners
36 Total Epson
37 11 HF 3010 Escaners
35 Total HP
39 Total Escaners
40| 36  Cartucho tinta B/M 1 ud. Fungibles
41 Total Cartucho tinta B/N
42| 37 Cartucho tinta Caolor |1 ud. Fungibles
43 Total Cartucho tinta Color
441 38 DVD+R 25 ud. Fungibles
45| 38 DVD+R 10 ud. Fungibles
46 Total DVD+R
47 40 DWD+RWY a0 ud. Fungibles
43 Total DVD+RW
49| 31 Papel foto 10 ud. Fungibles
o0 | 32 Papel foto a0 ud. Fungibles

E F G H

5426

78,00 115 7

159,95 152 ]
267

8559 439 a
4349
706

32,00 434 g
434

45,00 293 ]
293

45,00 347 ]

12,00 289 ]
636

86,00 56 ]
56

12,00 463 ]

45,00 208 7
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Si ejecutamos la opcion Datos/Agrupar y esquema y elegimos “Autoesquema” la hoja volvera a
presentar el aspecto anterior. (En Excel 2007 se accede desde la FICHA: Datos/ GRUPO:
Esquema/ OPCION: Agrupar y elegimos Autoesquema)

Para eliminar los subtotales y el esquema y dejar los datos originales la opcidon de men( sera:

Datos/Subtotales y elegimos “Quitar todos”.

(En Excel 2007 se accede desde la FICHA: Datos/ GRUPO: Esquema/ OPCION: Subtotal y
elegimos Quitar todos)

5.- En este apartado vamos a realizar un analisis estadistico sobre la evaluacion de los productos

en el aflo actual.

5.1.- En este punto se nos pide que calculemos la calificacion media obtenida por los productos,

asi como la distribucion de los valores de la evaluacion.

En primer lugar, nos situamos en la celda B46 y escribimos un rotulo identificativo de los calculos

que vamos a realizar, por ejemplo: “Analisis Estadistico”.

A continuacion, en la celda B48 escribimos: “Valor medio” y en la C48 calculamos la media. Para

calcular el valor medio utilizaremos la funcion PROMEDIO:

=PROMEDIO(G4:G43)

Como podemos comprobar, la media nos da un valor de 6,225. Podemos pensar que la media es
aceptable, pero en cualquier caso, puede ocurrir que tengamos unos productos muy buenos y otros

muy malos, de manera que la media no nos dé la suficiente informacion.

5.2.- Para tener mas informacion sobre los valores de la evaluacion de los productos podemos
realizar un nuevo analisis, consistente en calcular la distribucion de frecuencias de los distintos

valores de dicha evaluacion.

Para ello podriamos recorrer la tabla e ir contando cada uno de los valores. Este procedimiento,
sin embargo, resultaria un tanto lento y ademas, existiria una alta probabilidad de cometer errores,

y por supuesto en el caso de bases de datos mucho mayores, el procedimiento seria imposible de
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realizar. Excel dispone de una funcion que se encarga de realizar estos calculos, se trata de la
funcion FRECUENCIA.

La funcion FRECUENCIA

Esta funcidn calcula el nimero de veces que se repite un valor dentro

de un rango de valores.

=FRECUENCIA (Datos;Grupos) |

e Datos: es el conjunto de valores donde se encuentran todos los

elementos a analizar

e Grupos: es el conjunto de los valores en los que se quieren agrupar
los Datos

Se trata de una funcion matricial, puesto que el resultado de la funcidén
no serd un solo valor, sino un conjunto de valores, es decir, varias

celdas.

Antes de utilizar la funcion FRECUENCIA, es necesario preparar algunos datos.

En nuestro caso, el conjunto de datos que queremos analizar son los valores obtenidos en la
evaluacion del producto, los cuales se encuentran en el rango G4:G43. Por otra parte, tenemos que
el rango de valores en el que queremos agrupar estos datos es un rango del 1 al 10, pero este rango

no se encuentra en ningn lugar de nuestra hoja de calculo, de forma que es necesario escribirlo.

Empezaremos por escribir el rotulo en la celda B51: “Distribucion de Frecuencias”. En las celdas
B52 a B61 escribiremos el rango de datos correspondientes a los grupos, es decir, el rango 1 a 10.
El resultado de aplicar la funcion FRECUENCIA no es una sola celda, tal como hemos indicado,
sino varias. En nuestro caso, la solucidon seran 10 valores correspondientes al niimero de veces que
se repite cada valor dentro del rango 1 a 10. Esto es lo que se conoce como funcidon matricial y

requiere un tratamiento especial.

Antes de introducir la funcidon, deberemos seleccionar el rango de celdas donde queremos obtener

los resultados, en nuestro caso seran las celdas contiguas a aquellas en las que hemos tecleado el
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rango de valores, las celdas C52:C61. Una vez seleccionado el rango, escribiremos directamente

la funcion:

A B | C | D | E
ﬂ
| 45
| 46 | Analisis Estadistico
| 47
| 45 | Yalor medio 6,225
| 49
| 50 |
51 Distribucidn de frecuencias

—_

=frecuencia((34:843;8521861)|

[ e Ny RS R R )

=y

0[O [ | S | e | & [ | || | | e
(NN P —] £r=3 == ) LN = X, | pr=ay pat ) o)

Donde G4:G43 es el conjunto de valores que queremos agrupar y B52:B61 es el rango donde se

quieren agrupar los datos.

Ahora NO debemos pulsar <Intro>, ya que en este caso la funcion se introduciria inicamente en
la primera celda del rango y no habriamos resuelto el problema. Al tratarse de una funcion
matricial debemos pulsar simultaneamente las teclas <Ctrl> + <Mayls> + <Intro>. En ese

momento veremos como las 10 celdas seleccionadas se completan con los valores buscados.

Si en lugar de teclear la funcion, se utiliza el Asistente para funciones con una funcion matricial,
el procedimiento requiere algunos pasos adicionales. El primer paso consiste igualmente en
seleccionar el rango de celdas en las que queremos obtener la solucion, a continuacion llamamos
al asistente para funciones y rellenamos los argumentos. Al aceptar, el efecto seria el mismo que
si hubiésemos pulsado <Intro>, es decir, la funcidon quedaria Gnicamente en la primera celda del
rango. Por tanto, debemos pulsar la tecla <F2> y—sin soltar- pulsar la opcidon Aceptar, con lo que
conseguimos editar la formula sin cambiar la seleccion, y a continuacion pulsamos la

combinacion <Ctrl> + <Mayis> + <Intro>.

5.3.- En Gltimo lugar nos piden un grafico de la distribucion de frecuencias.
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Seleccionamos las dos columnas anteriores excluyendo el titulo, es decir, el rango B52:C61.
Pulsamos el Asistente para graficos y elegimos el tipo XY (Dispersion). Dentro del subtipo
escojemos el de lineas suavizadas y sin marcadores de datos. En el 2° paso del Asistente, elegimos
la carpeta Serie y en la celda donde pide el Nombre de la serie de datos hacemos clic en la celda
B51, donde hemos escrito el rotulo que identifica los datos. En el tercer paso le podemos poner un
titulo al grafico y pulsamos Terminar. El grafico, una vez que hayamos cambiado algunos

formatos puede quedar asf:

Evaluacion de Productos

—— Distribucién de
4 | frecuencias

6.- Se trata de calcular el nimero total de unidades vendidas de productos de todas las Lineas que
cumplan una determinada condicion, es decir calcular una suma condicional. Podriamos hacerlo
utilizando una funcidon condicional para analizar en cada producto si se cumple la condicion y a
continuacion sumar todos los resultados, pero Excel dispone de una funcidon que permite realizar

estos calculos en un solo paso, se trata de la funcion SUMAR.SI.

La funcion SUMAR.SI

Esta funcion es una mezcla de la funcion SUMA y la funcion
condicional, ya que realiza una suma pero evaluando cada celda del

rango antes de anadirla al total. La funcion tiene la forma:

\:SUMAR.SI(rango;criterio;rango_suma) \

e rango: especifica el rango de celdas que se desea evaluar

e criterio: indica la condicidn que debe cumplir cada celda del rango
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. rango_suma: se refiere a los nimeros que se sumaran si se cumple
el criterio

En el primer caso, el criterio es que cada producto debe tener un valor en la columna de
evaluacion igual a 7. Por tanto, el rango se refiere a la columna de evaluacion, el criterio serd 7 y

el rango_suma se referira a la columna de unidades vendidas:

ESUMAR.SI(G4:G43;7;F4:F43)|

En el segundo caso, nos piden que calculemos el total de unidades vendidas de todos los
productos con evaluacion igual o mayor que 7. En este caso, el criterio o condicion debe utilizarse
entre comillas, ya que no ponemos el primer término de la desigualdad, sino que lo referimos a

todos el primer argumento de la funcion:

ESUMAR.SI(G4:G43;">=7";F4:F43)|

En el Gltimo caso se trata de sumar los productos de la Linea de Componentes. Si queremos

hacerlo utilizando la suma condicional, la funcion debera tomar la siguiente forma:

=SUMAR.SI(D4:D43;"Componentes";F4:F43)

Como podemos observar, el primer argumento es distinto a los casos anteriores, ya que el rango a

evaluar es el correspondiente a la columna Linea de Producto.

Los resultados seran los siguientes:

B3
B4
65 [vertas potos. con evaluacidn =7 3.182]
BE
B7
65 [ventas pdtos. con evaluacidn == 7 6173
BY
Fill
71 [ventas pdtos. Linea Cornponentes 5.426|
72
73

Sk sk sk sk sk sk skt sk sk sk skoskosk ok skokoskokokoskokeskor skokok skok
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